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W odpowiedzi na ogtoszenie pracy zamieszczone w Gazecie Warszawskiej z dnia
12.12.2016 r., nr ref. P-123 chciatabym zaproponowac swoja kandydature na stanowisko
pracownika biurowego.

Jestem absolwentka Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Administracji w Krakowie, gdzie
uzyskatam tytut magistra.

Pomimo swego mtodego wieku, jestem osoba doskonale zorganizowang. Zaréwno
praca w zespole, jak tez na samodzielnym stanowisku, nie stanowiag dla mnie najmniejszego
problemu. Cechujaca mnie wysoka kultura osobista i poczucie humoru pomagaja mi w
zdobywaniu sympatii wspotpracownikow. Profesjonalizm i samodzielnos¢ to moje kolejne
atuty. Posiadam takze zapat potaczony z wytrwatoscig w dazeniu do celow.

W trakcie pracy zawodowej nauczytam sie szybko dostosowywac do zmiennych
sytuacji oraz radzenia sobie ze stresem. Znam bardzo dobrze zasady organizacji pracy w
biurze, co pomaga mi utrzymywad prawidtowg komunikacje informacji i dokumentow w
firmie.

Jestem osobg pracowita oraz sumienna. Inng, istotng i posiadang przeze mnie cechg
jest cierpliwos¢. Chce rowniez podkresli¢, ze nie boje sie wyzwan i z pewnoscig sprostam
wszystkim powierzonym mi zadaniom. Ponadto, pragne zaznaczy¢, ze zdolnos¢ szybkiej
adaptacji pozwoli mi na dostosowanie sie warunkow i zasad panujacych Panskim
przedsiebiorstwie.

Jestem pewna, iz uzyskane przeze mnie wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe, a
takze zakres moich umiejetnosci, gwarantuja profesjonalizm i efektywnos¢ w pracy na
stanowisku pracownika biurowego oraz przyczynia sie do dalszego rozwoju Panstwa firmy. Z
przyjemnoscia stawie sie na spotkanie rekrutacyjne, w celu osobistego przedstawienia swojej
kandydatury.

Z powazaniem:
Aleksandra Kowalska

W?zér pobrano ze strony: https://www.aplikuj.pl/cv/wzory-listow-motywacyjnych/wzor-listu-motywacyjnego-

dla-pracownika-biurowego

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych (tj. Dz. U. z

2016 r. poz. 922 z pozn. zm.).
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